Primo giorno

Lo statuto comunale
L'accesso civico
Motivi di esclusione dalle gare e requisiti speciali di ammissione.

Determinazioni e deliberazioni

La semplificazione amministrativa e le modalita di presentazione di
istanze anche contestuali a dichiarazioni sostitutive di certificazioni.

Il risultato contabile di amministrazione e la sua composizione.

Le fasi della gestione della spesa

Elementi caratterizzanti delle disposizioni in materia di prevenzione della
corruzione, pubblicita e trasparenza negli EE.LL.

La funzione consultiva dei responsabili di servizio

(PROVA NON ESTRATTA)

La partecipazione al procedimento e |'atto presupposto.
La responsabilita amministrativa e dirigenziale
L'anticorruzione nella pubblica amministrazione

Il principio della trasparenza

Le fasi del procedimento amministrativo

Il principio contabile generale della competenza finanziaria cosiddetta
“potenziata”

I criteri di aggiudicazione negli appalti pubblici

Gli organi che intervengono nell’attivita consultiva e nell’attivita di
controllo degli ee.ll.

Diritti e doveri dei dipendenti pubblici

L'accesso generalizzato
Rapporti tra Dirigente e R.U.P.
I principi generali nell’affidamento degli appalti pubblici

Secondo giorno

Gli incarichi dirigenziali



Le procedure di affidamento negli appalti pubblici
La trasparenza e |'accesso civico.

Il documento unico di programmazione
I soggetti interessati alla partecipazione al procedimento amministrativo.
Orario di lavoro e orario di servizio

Il piano economico di gestione

La semplificazione amministrativa e le dichiarazioni sostitutive di
certificazioni.

Il responsabile per I'anticorruzione

Il debito fuori bilancio

La fase istruttoria nel procedimento amministrativo
Codice di comportamento e responsabilita disciplinare
(PROVA NON ESTRATTA)

Fasi e principali tipologie dell’entrate del comune
Contratti sotto soglia di cui all’art.36 del d.lgs 50/2016
Il diritto di accesso documentale.

Le funzioni del responsabile del servizio finanziario
Le fasi delle procedure di affidamento degli appalti
Accesso all'impiego e costituzione rapporto di lavoro

Le ordinanze
la determinazione a contrattare
I residui attivi

Terzo giorno

Ruolo e funzioni del Sindaco
La segnalazione certificata di inizio attivita: presupposti e caratteristiche.
La programmazione dei lavori e degli acquisti.

Competenze del consiglio comunale
La conclusione del procedimento amministrativo.
CCNL e CDI - rapporti e differenze



Competenze della giunta

Il mercato elettronico e gli strumenti telematici di negoziazione e
acquisto negli appalti

Il Piano della Performance.

Attribuzioni e prerogative della dirigenza

Il bilancio pluriennale di previsione

Controlli di regolarita amministrativa e contabile
(PROVA NON ESTRATTA)

Principi per I'aggiudicazione e I'esecuzione degli appalti.
I debiti fuori bilancio.
Gli atti di attribuzione di vantaggi economici

I pareri ed i visti che vengono apposti sugli atti formati dal comune
Appalti e concessioni differenze.
esercizio associato di funzioni e servizi.

Gli strumenti della programmazione nell’ente locale
Il responsabile del procedimento amministrativo.
La procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando

Gli organi del comune

I residui passivi.

La semplificazione e i certificati nei rapporti con la Pubblica
Amministrazione.



